
 
ประกาศสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง 

เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 
และแนวทางการนำไปปฎิบัติ 
……………………………………… 

ด้วยสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการ
ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดี
จราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไป
อย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจ
แห่งชาต ิ

ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 
และการจัดเก็บ ของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทาง
ปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สิน ของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดย
ทั่วกัน 

ข้อ 1 การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ 

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกิจการ 

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การ

ใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น  
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ  
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่าผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือ 

เจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง ของเจ้า

พนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อ
พิสูจน์ ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ  
 

/สำนวนคดี... 



“สำนวนคดีอาญาทั่วไป” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดกระทำ 
ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก 

“สำนวนคดีจราจร” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ ในทาง 
โดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตาม
พระราชบัญญัติ จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมาย
อาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑  

ข้อ 2 กำหนดแนวทางควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบ สภาพการใช้งาน
ทรัพย์สินของราชการและของบริจาค โดยเฉพาะทรัพย์ประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการนำไปใช้
โดยมิชอบ  
    ๒.1 แนวทางการจัดการทรัพย์สินของทางราชการ 

  ๒.๑.1 เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง รับผิดชอบการลงบัญชี
ควบคุมทรัพย์สิน ของทางราชการในความครอบครองของสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง โดย
แยกประเภทของทรัพย์สินของทาง ราชการ พร้อมหลักฐานการรับเข้าบัญชีแล้วเขียนเลขทะเบยีน
ทรัพย์สินไว้ที่ตัวทรัพย์สินของทางราชการ 

  ๒.1.๒ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง รับผิดชอบการลงบันทึก
ข้อมูลทรัพย์สิน ของทางราชการในความครอบครองของสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง ในระบบ
ฐานข้อมูล POLIS 

  ๒.1.๓ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมืองรับผิดชอบการเก็บรักษา
ทรัพย์สินของทางราชการ ในความครอบครองของสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง ใหเป็นระเบียบ
เรียบร้อย ครบถ้วนและถูกต้อง ตรงตามบัญชี 

  ๒.1.๔ สารวัตรฝ่ายอำนวยการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง หรือผู ้ที ่ได้รับ
มอบหมายจากผู ้ กำกับการ สถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง เป็นผู ้ร ับผิดชอบการควบคุม 
ตรวจสอบความถูกต้องในการบันทึก ข้อมูลบัญชีทรัพย์สินของทางราชการในความครอบครองของ
สถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง 

  ๒.1.๕ ข้าราชการตำรวจในสังกัดสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง ถือปฏิบัติ
เกี่ยวกับการจัดการ ทรัพย์สินของทางราชการ ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

   2.2 แนวทางการบำรุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการ 
  2.2.๑ ให้ผู้เบิกทรัพย์สินของทางราชการ ทำความสะอาด ดูแลรักษาทรัพย์สินของ

ทางราชการ ที่เบิกไปใช้งานให้อยู่ในสภาพสภาพสมบูรณ์ ยืดอายุการใช้งาน พร้อมสำหรับการใช้
งาน และสามารถใช้งานได้ อย่างมีประสิทธิภาพ 

  2.2.๒ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง รับผิดชอบการจัดทำแผน
ซ่อมบำรุง ทรัพย์สินของทางราชการในความครอบครองของสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง ตาม
ระยะเวลาที่เหมาะสม 

  2.2.๓ กรณีที่ทรัพย์สินของทางราชการที่เบิกไปใช้งาน ชำรุดเสียหายใชการไม่ได้
ให้ผู ้เบิก ทรัพย์สินของทางราชการแจ้งเจ้าหน้าที ่ธุรการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง เพื่อ
ดำเนินการซ่อมบำรุงโดยเร็ว 



  2.2.๔ กรณีทรัพย์สินของทางราชการที่เบิกไปใช้งานสูญหายไป ให้ผู้เบิกชดใช้เป็น
พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่
ในขณะที่เบิกไปใช้งาน 

  2.3 แนวทางการจัดการเกี่ยวกับของบริจาค 
  2.3.1. การรับของบริจาคให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ

รับเงิน หรือ ทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวของกับการ
ยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไวในระเบียบดังกล่าวให้ถือปฏิบัติตามประกาศ
ฉบับนี้โดยอนุโลม 

  2.3.2 เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง รับผิดชอบการดำเนินการ
รับบริจาค คำสั่ง สำนักงานตำรวจแห่งชาติ เลขที่ ๖๖๙/๒๕๕๑ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๑ 
เรื่อง กำหนดลักษณะและการมอบอำนาจหน้าที่การรับผิดชอบ 

  2.3.3 ในกรณีที่การบริจาคเงิน หรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่าที่กำหนด ให้แจ้งกอง
พลาธิการ เพื่อเสนอสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติออกใบอนุโมทนาในการบริจาค 

  2.3.4 เมื่อได้รับอนุมัติรับบริจาคจากสำนักงานตำรวจแห่งชาติแล้ว ให้ผู้กำกับการ
สถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง มอบหมายเจ้าหน้าที ่ธุรการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง 
รับผิดชอบการจัดทำบัญชีคุมทรัพย์สินของทางราชการตามระเบียบที่เกี่ยวของ 

  2.3.5 การใชท้รัพย์สินที่ได้รับบริจาค ให้เป็นไปตามแนวทางการเบิกจ่ายทรัพย์สิน
ของทาง ราชการ (ขอ้ ๓) และแนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ (ข้อ ๔) แล้วแต่กรณ ี

  2.4 แนวทางการจัดเก็บ เก็บรักษา และจำหน่ายของกลาง 
  2.4.๑ ถือปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและ

การจำหน่ายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ 
  2.4.๒ สารวัตร (สอบสวน) สถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง หรือผู้รักษาการแทน 

รับผิดชอบ การควบคุมดูแลการปฏิบัติ เกี่ยวกับเก็บรักษา และจำหน่ายของกลาง 
  2.4.๓ ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง หรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุด

ยึดทรัพย์และ ของกลางเดือนละ ๑ ครั้ง ว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 
  2.4.๔ พนักงานสอบสวน รับผิดชอบการจดบันทึกรูปพรรณของของกลางใน

รายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง พร้อมระบุเลขลำดับ และติดเลขลำดับกำกับไว้ที่
ของกลางด้วยก่อนนำไปเก็บรักษาในตู้เก็บรักษาของกลางที่ล๊อคกุญแจเรียบร้อย กรณีของกลางนั้น
มีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่อง ทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือ เอกสารสำคัญต่าง ๆ หาก
เก็บรักษาไว้ที่สถานีตำรวจจะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางที่บรรจุหีบห่อไปฝากไว้ที่กองบังคับการ
ตำรวจนครบาล 2  หากเก็บรักษาไว้ที่กองบังคับการตำรวจนครบาล 2 จะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลาง
ไปฝากไว้ที่กองการเงินสำนักงานตำรวจแห่งชาติ โดยให้ลงชื่อผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ไว้ในสมุดยึดทรัพย์
ของกลาง และรายงานประจำวันเป็นสำคัญ 

  2.4.๕ หัวหน้างานสอบสวน สถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง รับผิดชอบการเก็บ
รักษาลูกกุญแจ ตู้เก็บรักษาของกลาง 

            /2.4.6... 



  2.4.๖ เมื่อเห็นว่าของกลางที่เก็บรักษาไว้นั้น หมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้
ต่อไปให้ ดำเนินการ ตามข้อ 415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณ ี

  2.4.๗ ของกลางในคดีอาญาที ่ทราบตัวผู ้มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู ่แล้ ว เมื่อ
เจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือ
ประกาศให้ทราบ ให้ริบของกลางนั้นเป็นของรัฐและหมายเหตุไว้ในบัญชี 

  2.4.๘ ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหา
เจ้าของ ใน กรณีที่ประกาศไปแล้ว 5 ปีนับแต่วันประกาศ ยังไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ให้ริบ
เป็นของรัฐ และจัดการทำนองเดียวกัน อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลา
ประกาศและเจ้าหน้าที่ผู้รักษาได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปให้ถือกำหนดเวลา 
๑ ปีนับแต่วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ เว้นแต่ กำหนดเวลา ๕ ปี ที่ประกาศไวค้รบกำหนดกอ่น ให้ถือตาม
กำหนดเวลาที่เร็วกว่า 

  2.4.๙ ของกลางอย่างอื่นที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่
มารับของไป หากเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายใน
กำหนดเวลา 5 ปีนับแต่วันที่ผู้นั้นมีสิทธิจะได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้รักษา ให้ริบเป็นของรฐับาล 
และจัดการทำนองเดียวกับที่กล่าวมาแล้ว ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับ
ของคืนเสีย 

  2.4.๑๐ การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่
ผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้องฟ้องว่า ผู้มีสิทธิควรจะได้รับไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศ เป็น
เหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่หาก ภายในกำหนดเวลาที่กล่าว ผู้มีสิทธิควรได้รับได้แสดงความ
ประสงค์ที่จะรับของคืนแต่มีเหตุขัดของมารับของนั้น ไปไม่ได้ใหเจ้าหน้าที่ผู้รักษา พิจารณาเหตผุล
ความจำเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นตอไปอีกตามสมควรก็ได้ หากผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น 
แสดงความจำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐ ดังนี้ให้ผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้
นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐานให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลาง และรายงานประจำวันแล้วจัดการ
จำหน่ายตามระเบียบฯ ตอ่ไป 
   2.4.๑๑ ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐ หรือเป็นของที่บุคคลไม่อาจมีโดยชอบด้วย
กฎหมาย ของ กลางเหล่านั้นเป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแกบุ่คคลผู้ได้รับ
อนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปนืได้ เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น 

  2.4.๑๒ ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐและเป็นของที่ชำรุดเสียหายไม่มีราคาเป็นของที่ 
ปราศจากราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย เป็น
ของที่ไม่ควรขายให้สำรวจเสนอผู้บังคับบัญชาสั่งทำลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่ง
ของนั้น แล้วแต่กรณี  

  2.4.๑๓ ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควร
จะเก็บไว้ เป็นเครื่องประดับสถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถานเป็นของที่ไม่ควรขายหรือทำลาย 
   2.4.๑๔ ของกลางอย่างใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจำนวนมาก หรือที่ทำการไม่มี
สถานที่จัดเก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ได้ให้ฝากไวย้ังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไว้
จนกวา่จะมารับคืนไป แล้วให้สถานีตำรวจนั้นรับฝากไว้ลงรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของ 
                /กลาง... 



กลางตามระเบียบ หากจำเป็นต้องจัดหาสถานที่อื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของ
กลางและจัดจ้างผู้ดูแลรักษาสถานที่ ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสด ุ

  2.4.๑๕ ของกลางอย่างใดเห็นว่าหากเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่
คดีจะส่งฟ้องศาล จะจำหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค 
กระบือ สุกร จะขายเอาเงินเก็บรักษาไวก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็น
พยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี หากกระทำไปจะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง ให้ระงับไม่ต้อง
ขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้น 

  2.4.๑๖ ของกลางอย่างใดจับได้ โดยสงสัยวาจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระทำ
ความผิด ให้ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของนำหลักฐานมาแสดง หากนำหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่นำมา
ก่อนก็ดีให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั ้นไปตรวจสอบที ่กองทะเบียนประวัติอาชญากร 
กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง หากไม่ตรงกับบัญชีที่มีผู ้มารองทุกข์ ของหายไว้ ให้ออก
ประกาศหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีตำรวจเช่นเดียวกับ การเก็บของตก 

  2.4.๑๗ ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลย หรือดัดแปลงแก้ ไขของ
กลางให้ เปลี่ยนไปจากสภาพท่ีเป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง
หรือนำของกลางที่ยังไม่ควรจำหน่าย ไปจำหน่ายจนเป็นเหตุให้ เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของ
กลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษ
อันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือนที่ใช้อยู่แล้ว ยัง
จะต้องชดใชร้าคาของ หรือคาเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 

  2.4.๑๘ เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับตำแหน่งที่อื่น ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้
ที่จะมารับ หน้าที่ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่
หากฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลาที่กำหนดได้ ให้มอบของ
กลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้แล้วมีผู้มารับตำแหนงใหม่ ให้ดำเนินการรับมอบหมายของ
กลางจากผู้รักษาราชการให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมารับตำแหน่งใหม่ หน้าที่
ของผู้รับมอบต้องสำรวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี ของกลางใดไม่ส่งมอบด้วยเหตุใด 
ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อกำกับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ เมื่อรับมอบแล้วให้เสนอ
ผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งดำเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับ
มอบได้ลงชื่อรับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนที่ปรากฎในบัญชี 
และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่ และความรับผิดชอบเท่าที่ปรากฎในบัญชีของกลางที่มีอยู่อย่างไม่
บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั ้น หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจำนวนสิ่งของขึ้น
ภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 

  2.4.๑๙ ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับ
บัญชารักษา แทนก็ได้ ในกรณีของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของที่
สมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความจำเป็นในหน้าที ่ชั ่วคราว แต่การมอบหน้าที ่นี ้จะต้อง
รับผิดชอบเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะ
คุ้มครองได้ 
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   2.4.๒๐ การเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไป
ตรวจพิสูจน์ ที่กองพิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน
ตามข้อ 419 เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบ
ส่งไปยังกองพิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลางโดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดง
รายละเอียดของ เอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มา โดยให้พนักงานสอบสวนปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

(1) การส่งเรื ่องไปให้ตรวจพิสูจน์ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์
ข้อเท็จจริงในกรณีเรื่องนั้น ๆ ให้ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยาน
วัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ ที่ไหนเมื่อใด ความประสงค์ในการที่จะให้ทำการตรวจพิสูจน์ และข้อความ
อื่น ๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบ 

(2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปที่กองพิสูจน์ 
หลักฐานโดยเร็วท่ีสุด เพื่อไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์ 

(3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานที่ วันเวลาที่
พบเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป 
หรือถ้าสามารถ จะถ่ายภาพของกลางและสถานที่พบได้ ก็ให้ทำการถ่ายภาพไว้ด้วย 

(4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทำเครื ่องหมายเพื่อให้จดจำได้ ก็ให้ทำ 
เครื่องหมายไว้ตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน 

(5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราครั่ง 
และมีป้ายบอกช่ือคดีชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 

(6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการ 
รับส่งทุกครั้ง 

(7) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ ให้บันทึกข้อความตาม 
แบบที่กำหนดส่งไปพร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ทำการตรวจพิสูจน์ 

(8) เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ทำการตรวจ
พิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับคืนโดยเร็วท่ีสุดนับจากวันที่ได้รับแจ้ง 

(9) ในกรณีท่ีบรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบฯ ที่กำหนด 
กองพิสูจน์หลักฐานอาจไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้ 

(10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ 
ตลอดจนการเก็บรักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตาม
คำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน 

 
 ข้อ 3 ตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพื่อให้มี ความพร้อม

ต่อการใช้งานในภารกิจประจำวัน  
  3.๑ ถือปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติวาด้วยการเก็บรักษาและการ

จำหน่ายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕  
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   3.๒ สารวัตรอำนวยการ สถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง หรือผู้รักษาการแทน 
รับผิดชอบ การควบคุมดูแลการปฏิบัติเกี่ยวกับเก็บรักษา และจำหน่ายของกลาง  
   3.๓ ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง หรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึด
ทรัพย์และของ กลางเดือนละ ๑ ครั้ง ว่าเจ้าหน้าที่ตำรวจผู้รับผิดชอบได้จัดการไปถูกต้อง ครบถ้วน
หรือไม      

  3.๔ พนักงานสอบสวน รับผิดชอบการจดบันทึกรูปพรรณของของกลางในรายงาน
ประจำวันและ สมุดยึดทรัพย์ของกลาง พร้อมระบุเลขลำดับ และติดเลขลำดับกำกับไวที่ของกลาง
ด้วย ก่อนนำไปเก็บรักษา ในตู้ เก็บรักษาของกลางที่ลงกุญแจเรียบรกรณีของกลางนั้นมีคามาก 
เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจำนวน มาก หรือ เอกสารสำคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาไว
ที่สถานีตำรวจจะไม่มั่นคง ใหส่งของกลางที่บรรจุหีบห่อ ไปฝากไว ที่กองบังคับการตำรวจนครบาล 
2 หากเก็บรักษาไวที่กองบังคับการตำรวจนครบาล 2 จะไม่มั่นคง ใหส่งของกลาง ไปฝากไวที่กอง
การเงิน สำนักงานตำรวจแหงชาติโดยใหลงชื่อผู้ยึด ผู้มอบผู้รับ ไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และ  
รายงานประจำวันเป็นสำคัญ     
   3.๕ หัวหนางานสอบสวน สถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง รับผิดชอบการเก็บ
รักษาลูกกุญแจ ตู้เก็บรักษาของกลาง   
   3.6 ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหนา้ที่
ได้แจ้งหรือ ประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปีนับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศ
ให้ทราบ ให้ริบของกลางนั้น เป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไป   
   3.7 ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ใหประกาศหา
เจ้าของ ในกรณีที่ ประกาศไปแล้ว 5 ปีนับแต่วันประกาศ ยังไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ใหริบ
เป็นของรัฐบาล และ จัดการทำนอง เดียวกัน อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่าง
เวลาประกาศและเจ้าหนาที่ผู ้รักษาได้แจ้งให้ทราบ  แล้ว แต่ผู ้นั ้นยังไม่มารับของคืนไป ใหถือ
กำหนดเวลา ๑ ปีนับแต่วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ เว้นแต่กำหนดเวลา ๕ ปีที่  ประกาศไว้ครบกำหนด
ก่อน ให้ถือตามกำหนดเวลาที่เร็วกว่า   
   3.8 ของกลางอย่างอื่นที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มา
รับของไปหาก เป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายใน
กำหนดเวลา 5 ป นับแต่วันที่ผู้นั้น มี สิทธิจะได้รับของไปจากเจาหนาที่ผู้รักษา ใหริบเป็นของ
รัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกับที่กล่าวมาแลวทั้งนี้ให้ เจ้าหน้าที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศใหผู้
นั้นมารับของคืนเสีย   
   3.9 การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่
จำเป็นจะต้อง ฟ้องว่า ผู้มีสิทธิควรจะได้รับไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้น
ได้รับของคืน แต่หากภายใน กำหนดเวลาที่กล่าว ผู้มีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ที่จะรับ
ของคืน แต่มีเหตุขัดของมารับของนั้น ไปไม่ได้ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษา พิจารณาเหตุผลความจำเป็นจะ
ผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็ได้หากผู้มีสิทธิ ควรได้รับของกลางนั้น แสดงความ
จำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบ ใหแก่รัฐบาล ดังนี้ให้ผู้มีหน้าที่จัดการ  บันทึกให้ผู้นั้นลง 
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นามไว้เป็นหลักฐาน ใหลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลาง และรายงานประจำวัน แล้วจัดการ  
จำหน่ายตามระเบียบฯ ต่อไป   
   3.๑0 ของกลางซึ ่งตกเป็นของรัฐบาล หรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วย
กฎหมาย ของกลาง เหล่านั้นเป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับ
อนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธ ปืนได้เว้นแต่จะมีระเบียบใหปฏิบัติเป็นอย่างอื่น   
   3.๑1 ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ชำรุดเสียหาย ไม่มีราคาเป็น
ของที่ปราศจาก ราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย 

เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้สำรวจ เสนอผู้บังคับบัญชาสั่งทำลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่
แผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี   
   3.๑2 ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะ
เก็บไว้เป็น เครื่องประดับสถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เป็นของที่ไม่ควรขายหรือทำลาย   
   3.๑3 ของกลางอย่างใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจำนวนมาก หรือที่ทำการไม่มี
สถานที่จัดเก็บ เพียงพอ ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ได้ใหฝากไวยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไว้
จนกวาจะมารับคืนไป แล้วให้ สถานีตำรวจนั้นรับฝากไวลงรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์
ของกลางตามระเบียบ หากจำเป็นต้องจัดหา สถานที่อื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษา
ของกลางและ จัดจ้างผู้ดูแลรักษาสถานที่ก็ให้ดำเนินการตาม ระเบียบของกลางราชการวาด้วยการ
พัสด ุ  
   3.๑4 ของกลางอย่างใดเห็นว่าหากเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่คดี
จะส่งฟ้องศาล จะจำหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ใหจัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ 
ส ุกร จะขายเอาเง ินเก็บร ักษาไว้  ก็ได ้ถ้าของกลางรายใดมีการเถ ียงกรรมสิทธิ ์หร ือเป็น
พยานหลักฐานสำคัญประกอบคดีหากกระทำไป จะเกิดการ คัดค้านได้ในภายหลัง ใหระงับไม่ต้อง
ขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้น   
   3.๑5 ของกลางอย่างใดจับได้โดยสงสัยวาจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระทำ
ความผิด ให้ผู้อ้าง ว่าเป็นเจ้าของนำหลักฐานมาแสดง หากนำหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่นำมา
ก่อนก็ดีให้พนักงานสอบสวน ส่ง ของกลางนั้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร 
กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลางหากไม่ตรง กับ บัญชีที่มีผู ้มาร้องทุกข์ของหายไว้ให้ออก
ประกาศหาเจ้าของ โดยติดไว้ท่ีหน้าสถานีตำรวจเช่นเดียวกับ การเก็บของ ตก   
   3.๑6 ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลย หรือดัดแปลงแก้ ไขของ
กลาง ให้เปลี่ยนไป จากสภาพที่เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางใหผิดไปจากความ
จริง หรือนำของกลาง ที่ยังไม่ควร จำหน่าย ไปจำหน่ายจนเป็นเหตุใหเกิดการเสียหายขึ้น หรือเอา
ของกลางไปใช้โดยมิใชเพื่อการรักษาของนั้น หรือ ยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องไดร้ับ
โทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษ ตามพระราชบัญญัติระเบียบ ขาราชการพลเรือนที่ใช้อยู่
แล้ว ยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือคาเสียหายแทน อีกสวนหนึ่งด้วย   
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  3.๑7 เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับตำแหนงที่อื่น ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่

จะมารับหน้าที่ ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่แต่หาก
ฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถ เดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลาที่กำหนดได้ให้มอบของกลาง
ให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว แลวมีผู้มา รับตำแหนงใหม่ ให้ดำเนินการรับมอบหมายของกลาง
จากผู้รักษาราชการให้แล้วเสร็จภายใน 15วัน นับแต่วัน เดินทางมารับตำแหน่งใหม่ หน้าที่ของ
ผู้รับมอบ ต้องสำรวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชีของกลางใด ไม่ส่งมอบด้วยเหตุใด ให้
หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื ่อกำกับไวทั ้งผู ้มอบและผู ้ร ับมอบเมื ่อรับมอบแล้วให้เสนอ  
ผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งดำเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับ
มอบได้ลงชื่อ รับ มอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนที่ปรากฎในบัญชี
และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่และ ความรับผิดชอบเท่าที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่อย่างไม่ 
บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏ  ว่าขาดตกบกพร่องในจำนวนสิ่งของขึ้น
ภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด   
   3.๑8 ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที ่รักษาของกลางให้ผู ้อยู ่ในบังคับ
บัญชารักษาแทน ก็ ได้ในกรณีของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของที่
สมควรจะมอบหมายได้หรือ ด้วยความ จำเป็นในหน้าที่ชั ่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี ้จะต้อง
รับผิดชอบเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าเป็น เพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะ
คุ้มครองได้   
   3.19 การเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจ
พิสูจน์ที่กอง พิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตาม
ข้อ 419 เอกสารและวัตถุของ กลางใดที่จำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ให้พนักงานสอบสวนรีบส่ง ไป
ยังกองพิสูจน์หลักฐานกองบัญชาการตำรวจ  สอบสวนกลางโดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดง
รายละเอียดของ เอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มา โดยให้พนักงาน  สอบสวนปฏิบัติดังต่อไปนี้   
    (1) การส ่งเร ื ่องไปให ้ตรวจพิส ูจน ์ให ้พน ักงานสอบสวนแจงข ้อหา 
พฤติการณ์ข้อเท็จจริงในกรณีเรื่องนั้น ๆ ให้ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยาน
เอกสาร พยานวัตถุตรวจหรือ เก็บได้ที่ไหนเมื่อใด ความ ประสงค์ในการที่จะให้ทำการตรวจพิสจูน์
และข้อความอื่น ๆ ที่สมควรแจงไปให้ทราบ   
    (2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต่องส่งไปตรวจพิสูจน์ใหส่งไปที่กอง
พิสูจน์หลักฐานโดยเร็วท่ีสุด เพื่อ ไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์   
    (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานที่ วัน
เวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุของ กลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผน
ที่สังเขป หรือถ้าสามารถจะถ่ายภาพของกลาง และสถานที่พบได้ก็ใหทำการถ่ายภาพไว้ด้วย   
    (4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทำเครื่องหมายเพื่อให้จดจำได้ก็ให้ทำ
เครื่องหมายไว้ตามคำแนะนำ ในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน   
    (5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องทำให้เรียบร้อย ตี
ตราครั่งและมีป้ายบอกช่ือคดี ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี   
 
            /(6) การ... 



 
    (6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั ้งนั ้น จะต้ องมี
หลักฐาน ในการรับส่งทุกครั้ง   
    (7) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ให้บันทึก
ข้อความ ตามแบบที่กำหนดส่งไป พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ทำการตรวจพิสูจน์  
    (8) เมื่อได้รับแจงจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ทำการ
ตรวจพิสูจน์เสร็จแลว ต้องมารับ คืนโดยเร็วท่ีสุด นับจากวันที่ได้รับแจง   
    (9) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบฯ 
ที่กำหนดกองพิสูจน์หลักฐาน อาจไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้   
    (10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจ
พิสูจน์ตลอดจนการเก็บรักษา และบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ใหปฏิบัติ
ตามคำแนะนำ ในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์ หลักฐาน 

 ข้อ 4 กำหนดแนวทางการยืมหรือเบิกจ่ายทรัพย์สินของราชการหรือของบริจาคไปใช้
ปฏิบัติงานที่ชัดเจน  
     4.1 แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 

  4.๑.1 แนวทางการยืม-ใช้รถยนต์ของทางราชการ 
  4.๑.๑.1 หัวหน้างานในสังกัดสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง ที่มีความ

ประสงค์ใช้รถยนต์ของทางราชการ เป็นผู้รับผิดชอบการยืมรถยนต์ของทางราชการ โดยจัดทำ
หลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ
กำหนด 

   4.๑.1.๒ สารวัตรฝ่ายอำนวยการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายจากผู ้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง ทำหน้ าที ่เป็นผู ้ให้ยืม โดย
รับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอยืม รถยนต์ของทางราชการ และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจ
นครบาลดอนเมืองพิจารณา อนุญาต/ไม่อนุญาต ให้ยืม รถยนต์ของทางราชการโดยคำนึงถึงความ
มีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ ประกอบการให้ยืมด้วย 

  4.๑.1.๓ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ
แล้ว ผู้ให้ยืมถือปฏิบัติ ดังนี้ 

   (๑) ดำเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการให้แก่ผู้ขอยืมตามระเบียบฯ 
ที่เกี่ยวข้อง 

   (๒) บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการในบัญชีทรัพย์สินของ
ทางราชการในความครอบครองของสถานีตำรวจนครบาลดอนเมืองให้ถูกต้องตรงตามความเป็น
จริง 

   (๓) ผู ้ให้ย ืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนรถยนต์ของทางราชการให้
สอดคล้องกับเหตุผลความจำเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืม
สูงสุดสำหรับการยืมแต่ละ คราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงาน  
              /ตำรวจ... 



ตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่ อไปได้ โดย
ดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๔.๑.๑ มาใช้
โดยอนุโลม 

   (๔) เมื่อครบกำหนดยืมแล้ว หากผู้ขอยืมยังไม่ส่งคืนรถยนต์ของทางราชการ
ที่ยืมไป ผู้ให้ยืมเป็นผู้รับผิดชอบการติดตามทวงทรัพย์สินที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบ
กำหนด 

  4.1.๑.๔ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมรถยนต์ของทางราชการแล้ว ให้ผู้ขอยืมถือ
ปฏิบัติ ดังนี้ 

   (๑) ใชร้ถยนต์ของทางราชการที่ยืม เพื่อการปฏิบัติราชการหรือกิจการใด ๆ 
ที่ เป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ ตามระเบียบที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดเท่านั้น 

   (๒) ทำความสะอาด ดูแลรักษา รถยนต์ของทางราชการอย่างสม่ำเสมอ 
เพื่อให้รถยนต์ของทางราชการอยู่ในสภาพสมบูรณ์ยืดอายุการใช้งาน พร้อมสำหรับการใช้งาน และ
สามารถใช้งานได้ อย่างมีประสิทธิภาพ 

   (๓) เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติราชการแล้ว ผู้ยืมต้องนำรถยนต์ของทาง
ราชการมาเก็บรักษาไว้ในสถานที ่ที ่กำหนด และดำเนินการส่งคืนแก่เจ้าหน้าที ่ธ ุรการเพื่อ
ดำเนินการบันทึกข้อมูลในบัญชีการเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการต่อไป 

   (๔) กรณีรถยนต์ของทางราชการที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย ใช้การไม่ได้ หรือ
สูญหายไปให้ผู้ขอยืมดำเนินการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียคาใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็น
พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่
ในขณะยืม 

  4.1.๒ แนวทางการยืม-ใช้อาวุธปนื และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ 
  4.1.๒.๑ ข้าราชการตำรวจในสังกัดสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง ถือ

ปฏิบัติเกี่ยวกับ อาวุธ ยุทธภัณฑ์ในความครอบครองของสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง ตาม
กฎหมาย ระเบียบและข้อสั่งการดังตอไปนี้ 

   (๑) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

   (๒) หนังสือ สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ดว่นที่สุด เลขที่ 0008.421/ว 44 
ลง วันที่ 30 กันยายน 2559 เรื่อง กำชับการปฏิบัติและกำหนดมาตรการในการควบคุมและการ
ตรวจสอบ เกี่ยวกับการใช้อาวุธปนืของทางราชการ 

   (๓) ว ิทย ุ ในราชการ สำน ักงานตำรวจแห่ งชาต ิ  ด่วนท ี ่ส ุด เลขที่  
0007.22/4966 ลงวันที่ 31 ตุลาคม 2565 

  4.1.๒.๒ หัวหน้างานในสังกัดสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง ที่มีความ
ประสงค์ใช้อาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ เป็นผู ้ร ับผิดชอบการยืมอาวุธปืน และ
ยุทธภัณฑ์ของทางราชการ โดยจัดทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์ อ ักษร ตามแบบที่
กรมบัญชีกลางหรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด 

         /4.1.2.3. สาร... 



  4.1.๒.๓ สารวัตรฝ่ายอำนวยการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายจากผู ้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง ทำหน้ าที ่เป็นผู ้ให้ยืม โดย
รับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอยืม อาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ และเสนอผู้กำกับ
การสถานีตำรวจนครบาลดอนเมืองพิจารณา อนุญาต/ ไม่อนุญาต ให้ยืมอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์
ของทางราชการ โดยคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิง
ภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย 

  4.1.๒.๔ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ
แลว ผู้ให้ยืมถือปฏิบัติ ดังนี้ 

   (๑) ดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการให้แก่ผู้ขอ
ยืม ตาม ระเบียบฯ ท่ีเกี่ยวของ 

   (๒) บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการใน
บัญชี ทรัพย์สินของทางราชการในความครอบครองของสถานีตำรวจนครบาลดอนเมืองให้ถูกตอง
ตรงตามความเป็นจริง 

    (๓) ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทาง
ราชการ ให้สอดคล้องกับเหตุผลความจำเป็นในการใช้อาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการที่
ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลา การยืม สูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่
ย ืม หรือระยะเวลาที ่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยาย
ระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการ ยืมที่ครอบคลุม ระยะเวลายืมที่ขยาย
ออกไป โดยนำข้อ ๔.๒.๒ มาใชโดยอนุโลม 

   (๔) เมื่อครบกำหนดยืมแล้ว หากผู้ขอยืมยังไม่ส่งคืนอาวุธปืนและยุทธภัณฑ์
ของทางราชการที่ยืมไป ผู้ให้ยืมเป็นผู้รับผิดชอบการติดตามทวงทรัพย์สินที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 
วัน นับแต่วันครบกำหนด  

   (๕) เรียกตรวจสอบ และตรวจนับอาวุธ ยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจนคร
บาลดอนเมืองประจำสัปดาห์เพื่อ ให้มีความพรอ้มตอ่การใช้งานในภารกิจประจำวัน 

  4.1.๒.๕ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ
แล้ว ให้ผู้ขอยืมถือปฏิบัติ ดังนี้ 

    (๑) ใช้อาวุธปนื และยุทธภัณฑ์ของทางราชการที่ยืมเพื่อการปฏิบัติราชการ 
หรือกิจการใดๆ ที่เป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ ตามระเบียบที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติ
กำหนดเท่านั้น 

   (๒) ทำความสะอาด ดูแลรักษาอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ 
อย่างสม่ำเสมอเพื่อให้อาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการอยู่ในสภาพสมบูรณ์ ยืดอายุการใช้
งาน พร้อมสำหรับการใช้งาน และสามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

   (๓) เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติราชการแล้ว ผู้ยืมต้องนำอาวุธปืน และ
ยุทธภัณฑ์ของทางราชการมาเก็บรักษาไว้ในสถานที่ที่กำหนด และดำเนินการส่งคืนแก่เจ้าหน้าที่
ธุรการเพื่อดำเนินการบันทึกข้อมูลในบัญชีการเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการต่อไป 

           /(4) กรณี... 



   (๔) กรณีอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการที่ยืมเกิดชํารุดเสียหายใช้
การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ขอยืมดำเนินการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจ่ายเอง 
หรือชดใช้ เป็น พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้ เป็นเงิน
ตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

  4.1.๓ แนวทางการยืม-ใช้ทรัพย์สินอื่น ๆ ของทางราชการ  
  4.1.๓.๑ หัวหน้างานในสังกัดสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง ที่มีความ

ประสงค์ใช้ทรัพย์สินของทางราชการ เป็นผู้รับผิดชอบการยืมทรัพย์สินของทางราชการ โดยจัดทำ
หลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ
กำหนด 

  4.1.๓.๒ สารวัตรฝ่ายอำนวยการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายจากผู ้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง ทำหน้ าที ่เป็นผู ้ให้ยืม โดย
รับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอยืม ทรัพย์สินของทางราชการและเสนอผู้กำกับการสถานี
ตำรวจนครบาลดอนเมืองพิจารณา อนุญาต/ไม่อนุญาต ให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ โดย
คำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้ มค่า และเกิดประโยชน์ส ูงส ุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการให้ยืมด้วย 

  4.1.๓.๓ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการแล้ว ผู้ให้ยืมถือ
ปฏิบัติ ดังนี้ 

   (๑) ดำเนินการเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการให้แกผู่้ขอยืมตามระเบียบ
ฯ ท่ีเกี่ยวข้อง 

   (๒) บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการในบัญชีทรัพย์สิน
ของทางราชการในความครอบครองของสถานีตำรวจนครบาลดอนเมืองให้ถูกต้องตรงตามความ
เป็นจริง 

   (๓) ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนทรัพย์สินของทางราชการให้สอด
คลองกับเหตุผลความจำเป็นในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืม
สูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืมหรือระยะเวลาที่สำนักงาน
ตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดย
ดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไปโดยนำข้อ ๔.๓.๑ มาใช้
โดยอนุโลม 

   (๔) เมื ่อครบกำหนดยืมแล้ว หากผู้ขอยืมยังไม่ส่งคืนทรัพย์สินของทาง
ราชการที่ยืมไป ผู้ให้ยืมเป็นผู้รับผิดชอบการติดตามทวงทรัพย์สินที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่
วันครบกำหนด 

  4.1.๓.๔ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการแล้ว ให้ผู้ขอยืม
ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

   (๑) ใช้ทรัพย์สินของทางราชการที่ยืม เพื่อการปฏิบัติราชการหรือกิจการใด 
ๆ ที่ เป็นไปเพื่อประโยชนของทางราชการ ตามระเบียบที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดเท่านั้น 
 

             (2) ทำ... 



   (๒) ทำความสะอาด ดูแลรักษา ทรัพย์สินของทางราชการอย่างสม่ำเสมอ 
เพื่อให้ทรัพย์สินของทางราชการอยู่ในสภาพสมบูรณ์ ยืดอายุการใช้งาน พร้อมสำหรับการใช้งาน 
และสามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

   (๓) เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติราชการแล้ว ผู้ยืมต้องนำทรัพย์สินของทาง
ราชการ มาเก็บรักษาไว้ในสถานที ่ที ่กำหนด และดำเนินการส่งคืนแก่ เจ้าหน้าที ่ธุรการเพื่อ
ดำเนินการบันทึกข้อมูลในบัญชีการเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการต่อไป 

   (๔) กรณีทรัพย์สินของทางราชการที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย ใช้การไม่ได้ หรือ
สูญหายไป ให้ผู้ขอยืมดำเนินการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็น
พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่
ในขณะยืม 
    4.2 แนวทางการเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการ 

  4.2.1 หัวหน้างานในสังกัดสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง ที่มีความประสงค์ ใช้
ทรัพย์สินของทางราชการ เป็นผู้รับผิดชอบการเบิกทรัพย์สินของทางราชการจากหน่วยงาน 

  4.2.2 สารวัตรฝ่ายอำนวยการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง หรือผู ้ที ่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ กำกับการ สถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง เป็นผู ้รับผิดชอบการตรวจสอบ
เอกสารขอเบิกทรัพย์สินทางราชการ และเสนอผู้กำกับการ สถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง
พิจารณา อนุญาต/ไม่อนุญาต การสั ่งจ่ายทรัพย์สินของทาง ราชการ โดยพิจารณา ถึงความ
เหมาะสม ความคุ้มค่า และความจำเป็นในการปฏิบัติราชการ 

  4.2.3 เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง รับผิดชอบการบันทึก
ข้ อ ม ู ล ก า ร จ ่ า ย  ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ข อ ง ท า ง ร า ช ก า ร ใ ห้ ถ ู ก ต้ อ ง ต ร ง ต า ม ค ว า ม เ ป ็ น จ ริ ง 
   4.2.๔ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง รับผิดชอบการตรวจนับ
และสรุปรายการ รับ-จ่าย และจำนวนคงเหลือ รวมถึงมูลค่าคงเหลือของทรัพย์สินของทางราชการ
ในความครอบครองของสถานี ตำรวจ นครบาลดอนเมือง ให้ ผ ู ้บ ังคับบัญชาทราบทุกสิ้น
ปีงบประมาณ 

  4.2.๕ สารวัตรฝ่ายอำนวยการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง หรือผู ้ที ่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ กำกับการ สถานีตำรวจนครบาลดอนเมืองเป็นผู้รับผดิชอบการควบคุม ตรวจสอบ
ความถูกต้องของการเบิกจ่าย การบันทึกบัญชี รายการทรัพย์สินของทางราชการ และรายงาน
สรุปผลเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการ ประจำปีงบประมาณ 

  4.2.๖ สารวัตรฝ่ายอำนวยการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมืองหรือผู้รักษาการแทน 
รับผิดชอบ การตรวจสอบทรัพย์สินของทางราชการตามรายการในบัญชี และตรวจสอบสภาพ
ทรัพย์สินของทางราชการให้พร้อมใช้งานเสมอเป็นประจำทุกเดือน และรายงานให้หัวหน้าสถานี
ทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบ  

 
 
                 /ข้อ 5 แนว... 
 



 ข้อ 5 แนวทำงการเผยแพร่หรือเสริมสร้างความรู้ ความเขา้ใจให ้เจ้าหนา้ที่สำมารถใช้
ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคได้ อยา่งถูกต้อง 

  (1) วิเคราะห์และประเมิน ความเข้าใจของข้าราชการตำรวจในสังกัด เรื่อง ความรู้
ความเข้าใจในการใช้ทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  
   (2) กำหนดประเด็นและคัดเลือกหัวข้อองค์ความรู้ ที่จะอบรม  
    (3) วางแผนกำหนดการอบรม กำหนดช่วงเวลา  กำหนดผู ้ร ับผิดชอบและ
ผู้ดำเนินการอบรม  
    (4) จัดการอบรมเผยแพร่ความรู้ ความเข้าใจ ให้ความรู้แก่ข้าราชการตำรวจใน
ส ังก ัด เร ื ่องการใช ้ทร ัพย ์ส ินของราชการและของบร ิจาค ตามห ัวข ้อท ี ่ ได ้กำหนดไว้  
   จัดอบรมข้าราชการตำรวจ เรื่องการใช้ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคเพื่อ
เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้ แก่ข้าราชการตำรวจในสังกัด 

ข้อ 6 แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
  6.๑ สารวัตร (สอบสวน) สถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง หรือผู้รักษาการแทน 

รับผิดชอบ การเก็บรักษา พร้อมทั้งเก็บรายละเอียดแนวทางการจัดเก็บรักษาของกลางที่ยึด อายัด 
เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่นำเข้าระบบหรือเข้าระบบบางส่วน เพื่อแลกกับการเรียกรับ
ผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สินมีระบบควบคุมที่เพียงพอ และเหมาะสมตามประเภท 

  6.๒ เจ้าหน้าที่ธุรการคดีสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จากหัวหน้า งานสอบสวน รับผิดชอบดำเนินการ ดังนี้ 

  (๑) จัดทำบัญชีคุมสำนวนแยกเป็นรายปีโดยแยกประเภทสำนวนเป็น คดีอาญา 
และคดีจราจร พร้อมระบุรายละเอียดของสำนวน มีเลขคดีชื่อพนักงานสอบสวน ข้อกล่าวหา เลข
บัญชีของกลางที่ยึด อายัด ซึ่งตรงกับสมุดคุมบัญชีของกลาง เพื่อป้องกันไม่ใหถูกสับเปลี่ยนหรอืไม่
นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพื ่อแลกกับการเรียกรับผลประโยชนทั้งทางคดีและรับ
ทรัพย์สินมีระบบควบคุมที่เพียงพอ และให้จัดทำบัญชี สำนวนในระบบอิเล็กทรอนิกซ์ของหน่วย 
เพื่อสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา 

  (๒) ออกคำสั่งผู้รับผิดชอบการเก็บสำนวน 
  (๓) จัดสถานที่เก็บสำนวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน 

 

   ประกาศ ณ วันที่ 10 กุมภาพันธ์ พ.ศ.2567 

 
 
            พันตำรวจเอก  
                              ( สุกฤต มังคละสวัสดิ์ ) 
                     ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลดอนเมือง 


